KIOSKRUTIN

Ludvika Hockey

Upprattat 2020-01-13

Verksamhetsbeskrivning:

Vi ar en ideell idrottsférening som bedriver kioskverksamhet, augusti — april, vi har forsaljning av
kaffe, lask, korv, toast och godis.

I verksamheten forekommer foljande hanteringar/beredningar:

e Kyl och frysférvaring av livsmedel som sedan saljs

e Uppvarmning av frysta varor ex. korv, hamburgare, brod.
e Varmhallning av kokt korv

e  Forsaljning av kiosksortiment

Kyl- och frysforrad:

e Lufttemperaturen kontrolleras i samtliga kyl och frysutrymmen.
e Termometer finns i kylskdpet, max +8 grader den kontrolleras alltid vid bemanning i kiosken
e Upptining av kylvaror sker i kyl.

Varmebehandling och varmhallning:

e Varmhallning i lagst 60 grader i varmhaliningslada (galler kokt korv).

Vi tillampar féljande temperaturgranser:

e + 60 grader varmhallningstemperatur skall vara minst 60 grader
e -18 grader galler for djupfrysta varor
e Forpackade livsmedel forvaras enligt forvaringsanvisning

Godis och snacks hantering:

e Lock skall alltid finnas pa godisladorna

Kontroll av rengéring:

e Rutiner for kontroll av rengéring av kok, biutrymmen, serveringsutrymmen m.m finns angivet
i stadschemat.



Kontroll av ravaror och meny:

e Mottagningskontroll; varornas kondition, markning/ursprung, om varor flyttas till annat karl
marks det upp med original markning samt datum.

Skadedjursbekampning:

e  Om skadedjur forekommer kontaktas vaktmastare.

Personalhygien:

e Personalen i kiosken meddelar kioskansvarig, om kioskvakters ohélsotillstand sa att eventuell
smitta inte overfors till gasterna via maten

e Kioskvakt ar skyldig att informera om denna har diarré, sar pa hander, halsont eller ndgon
annan akomma som kan overfora bakterier eller smitta till nagon i kiosken.

e Risken kan vara extra stor efter utlandsvistelse. Vid magbesvar eller andra liknande symptom
kontaktas ldkare.

e Den som arbetar med livsmedel ar skyldig att vara extra noga med handhygien.

e Handtvatt efter toalettbesok samt omedelbart fére hantering av mat ar ett maste.
Plasthandskar skall anvandas vid hantering av livsmedel.

e Arman forkyld eller har besviar med magen tilldts man inte att arbeta direkt med oférpackat
livsmedel

e Pappershanddukar ar obligatoriskt.

Arbetskldder:

o Forklade skall alltid anvandas vid kioskarbete, foreningen ansvarar for tvatt av dessa trojor.
e Egnainneskor far anvandas
e Plasthandskar skall anvandas vid hantering av livsmedel.

Stadrutiner:

e Finns separat information om detta
o Allt stddmaterial forvaras i stadskapet.

Stadrutin lokal:

e Dagligen: Bankytor, maskiner/verktyg, alla golv, personaltoalett
e | ggr/vecka: Forradsutrymmen
e 1 ggr/manad: Storrengoring golv i kiosklokalen, diskmaskin samt flaktfilter.



Atgirder:

Vid konstaterade brister vidtas atgarder enligt foljande:
Vid konstaterad bristfalling rengoring skall rengoringsrutinerna forbattras
Ankommande varor med bristande markning eller for kort hallbarhetstid tas inte emot.

Vid foérhojda temperaturer i kylar och frysar skall varor flyttas 6ver till andra kylar och frysar,
meddelande skickas till kioskansvarig.

Vid férekomst av skadedjur skall vaktmdastaren informeras som i sin tur bedémer vad
atgarden blir.

Om temperaturen vid varmhallningen &r lagre dn 60 grader kasseras det som varmhalls.

Underhall:

Underhall av lokalen sker kontinuerligt av vaktmastare/fastighetségare.

Interna regler:

Avfall:

Tvatta hdanderna OFTA. Vilket minst betyder: fore arbetets borjan, efter toalettbesok, efter
rast/paus, vid byte av arbetsmoment, vid byte av produkter, vid byte av handskar samt
darutover efter behov.

All rokning och snusning sker utomhus.

Stada alltid efter arbetspassets slut eller innevarande kvall. Rengoring av utrustning, bankar
m.m samt stadning far aldrig skjutas upp till morgondagen.

Langt har som kan samlas ihop satta upp i tofs.

Hushallssopor kastas i container utanfor (bakom) ishallen, vid grusplanen.
Kartonger kastas i container vid grusplanen vid behov
Korvburkar kastas vid atervinningscentraler av kioskpersonal efter varje pass.

Om dessa restriktioner inte f6ljs kan foreningen bli timdebiterade en avgift for hogre tillsynsavgift av
Miljoforvaltningen, vilket resulterar mindre inkomster till foreningen.



Praktiska saker att tanka pa:

Inga barn i kiosken under 15 ar. Pga hantering av pengar och hygien. Har man problem med

barnpassning kan de vara i serveringen eller i koksdelen.

Inga praktikanter

De som kommer att sta forst kommer 6éverens om vem som hamtar kassan och
nycklar pa kansliet fore kl 12 pa fredag.

Det sista passet pa sondagen redovisar kassan och [amnar in detta pa kansliet pa
mandagen men behaller kassan och lamnar 6ver till ndsta som har kiosken.

Kiosken skall 6ppnas 30 min fére matchstart upp till U14.

Glom ej att man borjar 30 min fore kioskens 6ppnande (upp till U14)

Kiosken stangs tidigast 30 min efter avslutad match, stadning kan borjas tidigare.
Kiosken skall 6ppnas 1 timme fére matchstart fran U15/16 och uppat. (U15/16, J-lag
samt A-lag)

Vid A-lagsmatch borjar 1:a personal 2 timmar fore matchstart med férberedelser av
domarfika etc. Korgar skall vara klara 1,5 h innan matchstart till ledarna

Vid A-lagsmatch stangs kiosken nar 3:de perioden borjar.

3 personer skall vara med vid A-lagsmatch, 2 personer vid 6vriga matcher forutom
vid ungdomscuper dar det kan vara mycket forsaljning vid lunchtid da kan det krévas
3 personer.

ALLA TAR SITT ANSVAR OCH SER TILL FOLJANDE:

Halla koll pa datum pa varor och lagga fram det som har kortast datum

Handla varor akut om det tar slut, som kaffe, mjolk, socker, toasttillbehor. Lagg
kvittot i handkassan.

Tar godiset slut, notera detta och lagg lappen vid kassan

Vi ska hjalpas at att skriva upp om nagot saknas eller haller pa att ta slut

Ta med sig tomma burkar, glas, plast etc och sldang vid atervinningen

Sortera panten efter sina veckors slut och ta ut i soprummet vid kiosken
Hjalpas at att halla rent och frascht, stada kylskap, skap mm

Alla lag fran U9 tom Juniorer kommer att ansvara for kiosken 4-5 veckor i foljd. Da ansvarar
man for alla matcher i veckan samt helger, TKHS traningar.

Blir issdsongen forlangd delar ungdomslagen pa dessa tider.

Alla lag skall Iamna in 5 st kaffepaket, for att fa ta ut kaffe till domare, matchfunktionarer
och ledare i samband med match.

Alla kommer att fa tjanstgoring och det &r upp till var och en att byta eller fixa sin
tjanstgoring pa annat satt, det gar inte att ringa Kioskansvarig i laget eller foreningens
kioskansvarige.



Sekretariat/funktionar:

Domare:

Ludvika Hockey lagledare:

Gastande lagledare:

Sekretariat/funktionar:

Domare:

Ludvika Hockey lagledare:

Gastande lagledare:

Sekretariat/funktionar:

Domare:

Ludvika Hockey lagledare:

Gastande lagledare:

UTTAG VID MATCH

Ungdomsmatch TKHS — U15

1 kaffetermos, plastskedar, mjolk, muggar och socker
1 lask per domare
1 kaffetermos, plastskedar, mjolk, muggar och socker

1 kaffetermos, plastskedar, mjolk, muggar och socker

U16 - Juniormatch

1 kaffetermos, plastskedar, mjolk, muggar och socker

1 kaffetermos, plastskedar, mjolk, muggar och socker
1 st lask/domare

1 st godbit/domare
1 kaffetermos, plastskedar, mjolk, muggar och socker

1 kaffetermos, plastskedar, mjélk, muggar och socker

A-lag

1 kaffetermos, plastskedar, mjolk, muggar och socker
1 st toast eller korv i pausen

1 kaffetermos, plastskedar, mjolk, muggar och socker
1 st lask/domare

1 st godbit/domare

Behovs inte, de kokar sjalva

1 kaffetermos, plastskedar, mjolk, muggar och socker

Vid cup star arrangerande lag for lunch samt 1,5 | Iask till vardera domare



A-lagsmatch forberedelser

1,5 h fére matchstart skall féljande korgar vara klara for avhamtning:

Domare: 1 kaffetermos, plastskedar, mjélk och socker
1 st lask/domare
1 st godbit/domare

Ludvika Hockey lagledare: Behovs inte, de kokar sjalva

Gastande lagledare: 1 kaffetermos, plastskedar, mjolk och socker

30 min fore matchstart skall féljande korg vara klar for 6verlamning till sekretariat:
Sekretariat/funktionar: 1 kaffetermos, plastskedar, mjolk och socker

1 st toast eller korv i pausen som de hamtar sjalva

Gor iordning korvlada, lagg i ca 20 korvar till att bérja med. Fyll sedan pa efterhand, under
forsta pausen séljs det mest, ca 40 korvar. Sedan fyller ni pa med 10 korvar at gangen.

Fyll den stora kaffetermosen med kaffe, stall den ute i servering for sjalvservering. Stall fram
muggar, socker, skedar och mjolk vid termosen.

Aven med kaffet gdr det mest &t i férsta pausen, men har man fyllt termosen samt har en
kanna klar i bryggaren sa hinner man kora kaffebryggaren om det tar slut.

Sekretariatet/funktionadrerna far hamta ut varsin toast eller korv. Om nagon funktionar inte
dricker kaffe eller te far man ta lask istallet.

Nar 3:de perioden startar stanges kiosken



Sa har gor du nar du skall 6ppna kiosken

e Borja med att satta pa huvudstrommen till alla maskiner pa bankarna.
(Knappen sitter bakom dorren, rodlampa ska lysa.)

e Eftersom vi handskas med livsmedel ar féljande viktigt:
Tvatta handerna ofta
Halla alla ytor rena fran spill och skrdp
Inte sta i kiosken om du &r sjuk
Anvand plasthandskar

e Hur fungerar kaffebryggaren? Las instruktion i parmen

e Hur fungerar kassaapparaten? Las instruktion bredvid kassaapparaten

e Korvforsaljning? Las instruktion i parmen

e Tabort traluckorna?
Nyckel till hanglasen hdnger inne i kiosken, Las upp hanglasen och dra
skivorna at sidorna. Stall skivorna at sidan.

e Hur gor jag toast? Las instruktion i parmen

e Om ni ater eller dricker nagot skall detta ske i diskrummet

e Inga barn far expediera i kiosken.

e Se till att kiosken halls ren under 6ppettiderna, det skall inte sparas till
sista man

e Hall arbetsbankar rena, torka upp spill kaffe pa golvet etc.

e Fyll pa med godis mm under passet, skriv upp om nagot saknas eller tar
slut.



Hall koll pa isschemat, sa ni kan forbereda kaffe och korv i
periodpauserna

Tva kannor kaffe brukar racka, om man férbereder med vatten och kaffe
i filtret. Nar forsta kannan ar slut, satt upp den andra kannan pa

varmeplattan och kor igang en ny kanna.

Det samma galler korven, varm ca 10 korvar at gangen. Fyll pa med nya
nar det ar ca 5 korvar kvar.

Det far ej sta 6ppnade korvburkar i kylen, korven skall flyttas 6ver i markt
plastpase/plastforpackning. Om kiosken inte ska vara 6ppen nasta dag sa

skall all 6verbliven korv frysas. Den uppvarmda korven kastas.

Hall efter borden ute i serveringen. Sopa upp skrapet och tém
papperskorgarna.

Domarfika och matchfika. Se separat instruktion i parm och anslagstavla

Kom ihag! Inga barn i kiosken.

Nar du skall stianga for dagen......

Anvand blankett for hur stadning av kiosk och servering skall ske,
blanketter ligger i plastmapp.

Bocka av efter utford syssla, efter avslutad stadning signeras blanketten
och laggs i plastmappen langst bak.



LUCKOR

e Ta fram markt hanglasnyckel fran nyckelstéllet pa
vaggen i kiosken.

e Oppna upp hingldsen med hjilp av nyckeln

e Skjut traskivorna at sidan, ta en skiva/lucka i taget

e Stall traskivorna pa en plats dar de inte kan ramla ner
och skada nagon.

Efter avslutat pass hangs traluckorna upp igen och
hanglasnyckeln hangs tillbaka pa sin plats.



KAFFEBRYGGARE

1 dI matt kaffepulver som finns i platladan till en kanna vatten.
Mer kaffepulver finns i skapen eller i kartong ovanfor skapen

e Dra ut kaffefilterbehadllaren och lagg i ett nytt filter

e Tillsatt 3 dl (2 st kaffekopp) med kaffepulver

e Skjut tillbaka behallaren

e Fyll en kanna men vatten, ca 5 cm fran kannans kant

e Hall vattnet 6ver natet pa ovansidan av bryggaren

e Stall kannan under

e Tryck igang kokningen via den vanstra knappen

e Den hogra knappen ar tillfor varmehallning pa ovansidan av bryggaren

o Kaffet ar klart nar det har slutat rinna ner i kannan, hall upp pa termos
for servering.

Varje lag skall lamna in 5 st kaffepaket vid ny sasongen.



KOKT KORV

e Saitt pa varmen till vattenbadet for korvkokning, 70 grader

e Fyllivatten iden diskade korvbehallaren som ligger i diskstallet, det finns
ett marke i behallaren med hur mycket vatten som skall tillsattas.

e Tillsatt salt, 10 kryddpepparkorn, 2 lagerblad

e Laggikorvikorvbehallaren, uppstart ca 20 korvar darefter ca 10 korvar
at gangen da det ar ca 5 korvar kvar.

e Sitti korvbehallaren i vattenbadet

e Ta korv enligt foljande ordning:
1. Korv ikylskapet fran gardagen
2. Fryst korv
3. Oppna ny burk
Den korv som inte gar at skall stoppas i plastforpackning
alternativt plastpase och markas med datum och samt laggas i
frysen. Lagg ca 10 korvar/férpackning.

e Ketchup och Senap finns i kylskapet och hdangs upp pa stativet ute i
serveringen.

e Overbliven korv kastas efter stingning.



GLOGG

Varm gloggen i kastrull pa spisen, och hall upp i markt
termos.

Oppnad flaska stills i kylskapet



TOAST

Starta toastgrillen genom att satta i kontakten.

SIa pa strombrytaren till toastgrillen, langst fram finns en
knapp som tryck in.

SIa igang flakten om det osar mycket

Tillverkning av toast

Bre tva formfranskskivor med smor (finns i kylskapet)
Lagg ost pa varje formfranskskiva

Lagg en skiva skinka pa ena formfranskan

Lagg ihop formfranskskivorna,

Det ska vara smor, 2 ostskivor och en skinkskiva per
toast.

Tillverkning av toast kan goras hela tiden da man kan
frysa in de fardiga toasten.

RENGORING AV TOASTGRILL

Dra ut kontakten och |3t grillen svalna

Fukta en pappershandduk lite 1att och torka ur grillen
Torka efter med torr pappershandduk






