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Instruktion for Lagkassoren i Ludvika Hockeys ungdomslag

Varje ungdomslag i Ludvika Hockey &r ansvariga for att redovisa lagets intdkter och utgifter
I6pande under foreningens rakenskapsar som stracker sig fran 1/4 till 31/3. Varje ungdomslag
har i Ludvika Hockeys bokfdring ett eget kontonummer for uppféljning av de redovisade
intakterna och utgifterna.

Den av laget utsedda personen ”Lagkassoren” som ar ansvarig for att redovisa lagets intakter
och utgifter, ansvarar for att foljande redovisning lamnas lI6pande till Ludvika Hockeys
kassor:

1) Lagets samtliga intékter, oavsett hur intakten har uppkommit. Detta kan t ex innefatta
insamlade medel fran spelare/foraldrar, specifika arbetsinsatser som utforts mot
betalning och fakturerats genom Ludvika Hockey, forséljning av fika i samband med
traningar, forsaljning av lotter i samband med hemma matcher etc.

2) Lagets samtliga utgifter som t ex bussresor, inkdp av forbrukningsmaterial, inkdp av
livsmedel, inkop av lotterier, inkdp av vinster till lotterier etc. Varje utgift ska styrkas
med bifogat signerat kvitto utom i de fall da faktura gatt direkt till Ludvika Hockey.

3) Om domararvode bekostas av laget skall ett domarersattningskvitto enligt mall fran
Svenska Ishockeyforbundet (finns att ladda ner fran hemsidan) lamnas in till kansliet.
Det &r av yttersta vikt att dessa uppgifter kommer in I6pande da uppgifterna ska
redovisas till skattemyndigheten for att inkomstuppgifter pa samtliga domare ska
kunna sammanstéllas.

4) Att till Ludvika Hockeys kassor lamna in slutlig redovisning av lagkassans totala
intakter och utgifter som redovisats under rakenskapsaret senast den 15/4 (se exempel
i Tabell 1).

Lagkassoren kan forfoga dver en handkassa under pagaende sésong for att pa ett enkelt
satt tacka mindre l6pande utgifter. Denna handkassa maste dock séttas in pa foreningens
konto senast den 31/3 varje sasong da detta ar sista dagen pa foreningens rakenskapsar.
Den 31/3 far inga utestaende handkassor i lagen finnas kvar da alla pengar i féreningen
ska redovisas i arsbokslutet. Forandringar i handkassan, savél positiva som negativa, ska
tydligt framga av den redovisning som lagkassoren redovisar senast den 15/4 till Ludvika
Hockeys kassor. Handkassan kan varje sasong startas med att lagkassoren begér ett uttag
fran lagets konto, forutsatt att det finns likvida medel pa lagets konto, eller genom
inkomstbringande aktivitet.
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| Lagredovisning U-xx / F6dda —xx Kontonr: Xxxx |
Datum | Beskrivning Ut In Saldo
1/4 Ingdende balans 7500
7/9 Uttag till Handkassa 2000 5500
15/9 Domarkvitto U-xx/xx 400
15/9 Inkop lottring (kvitto xx) 25
15/9 Foérséljning Lotter 500
27/9 Domarkvitto U-xx/xx 400
4/10 Bussresa till Malung (faktura) 5000 500
4/10 Inséttning insamlade medel bussresa 1500 2000
10/10 | Domarkvitto U-xx/xx 400
10/10 | Inkdp lottring (kvitto xx) 25
10/10 | Forséljining Lotter 500
10/2 Intékt IceBreaker cup 12000 14000
10/3 Anmalningsavgift Cup (faktura) 6000 8000
20/3 Fikabrod till avslutning (kvitto xx) 500
27/3 Inséttning Handkassa 1250 9750
31/3 | Utgdende balans 9750

Tabell 1. Exempel pa redovisning av lagets kassa.

Ansvarig for instruktionen:
Ludvika Hockey Styrelse



